
 
Verzuim- en verlofprotocol  

Verzuim- en verlofprotocol   
Op het Isendoorn College leer je voor ‘t leven, je krijgt alle ruimte om op school én in het leven te 
slagen. Om dit mogelijk te maken is maximale deelname aan het onderwijsproces voorwaardelijk, 
met andere woorden; om deel te nemen aan het onderwijsproces moet je aanwezig zijn en op tijd! 

De leerling zelf, de ouders en de school zijn samen verantwoordelijk voor dat resultaat. Omdat er 
soms redenen zijn dat dit laatste niet goed lukt, heeft de school een verzuimprotocol opgesteld. Het 
belangrijkste doel hiervan is om leerlingen te ondersteunen als zij belemmerd worden bij een 
normale schoolgang. Er zijn echter ook situaties waarin er noodzaak is tot sancties wegens verzuim. 
Dit protocol geeft zowel invulling aan de ondersteuning die we kunnen bieden als aan de sancties 
die eventueel noodzakelijk zijn. Hiermee geeft de school invulling aan haar wettelijke verplichtingen 
op het gebied van verzuim.  

 

Het protocol kent de volgende onderdelen:  

 

A. te laat    
B. verwijderd   
C. ziekteverzuim 
D. ongeoorloofd verzuim  
E. verlof    

 

A. te Laat 

Ben je te laat? Dan meld je je bij de receptie voor een briefje. De eerste keer is er niks aan de 
hand. Kom je vaker te laat? Dan moet je je ’s morgens om 8.00 uur melden. Blijf je vaak te 
laat komen, dan volgen er verdere maatregelen.  

(zie bijlage 1, procedure: te laat, verzuim (ongeoorloofd) en verwijderd) 

 

B. verwijderd  

Word je uit de klas gestuurd, dan meld je je direct bij de receptie en gaat met de uitstuurbrief 
naar het Topunt. Je blijft op het Topunt werken tot vijf minuten voor het eind van de les. Je 
gaat terug naar de docent die je uit de les heeft gestuurd om dit te bespreken én de 
eventuele consequenties te bespreken (herstelgesprek). Bij herhaling wordt in overleg met de 
mentor en de teamleider een passende maatregel genomen.  

(zie bijlage 1, procedure: te laat, verzuim (ongeoorloofd) en verwijderd) 

 

C. ziekteverzuim 

Ben je ziek, dan vragen we jouw ouders dit telefonisch te melden bij de receptie op 
telefoonnummer 0575-760 760. Ben je meerdere dagen ziek? Dan vragen we jouw ouders dit 
dagelijks te melden. Misschien best even werk voor je ouders, maar het helpt ons enorm bij 
ziekteverzuimbeleid én je hoeft je niet meer ‘beter’ te melden. Soms zal de receptie 
steekproefsgewijs een ziekmelding telefonisch controleren. 

Mentoren houden in samenwerking met het zorgteam het verzuim van hun leerlingen in de 
gaten. Wanneer er sprake is van zorgelijk verzuim, wordt er een melding gedaan bij de 
jeugdarts die de leerling vervolgens op zal roepen. Ouders worden op de hoogte gesteld als 
wij de jeugdarts ingeschakelen.  
 
Criteria voor oproep jeugdarts/zorgelijk verzuim: 
 

● na 4 ziekmeldingen in 8 weken (aaneengesloten dagen gelden als één ziekmelding) 
of; 

● afwezigheid van 10 schooldagen binnen 6 schoolweken of; 
● meer dan 40 lesuren verzuim, geteld vanaf de eerste schooldag 

 



Ziekmeldingen die na een beoordeling van de jeugdarts vermoedelijk ongeoorloofd verzuim 
zijn, worden bij de leerplichtambtenaar gemeld. 
 
 

D. ongeoorloofd verzuim 

Meldt een docent je afwezig, zonder melding van thuis, dan belt een medewerker van school 
naar huis om te vragen naar de reden van je afwezigheid. Ben je afwezig zonder reden? Dan 
moeten de gespijbelde uren dubbel ingehaald worden. Blijft het ongeoorloofd verzuim vaker 
voorkomen, dan volgen er verdere maatregelen.  

(zie bijlage 1, procedure: te laat, verzuim (ongeoorloofd) en verwijderd) 

Bij ongeoorloofd verzuim met hoge frequentie zijn scholen verplicht om leerlingen die meer 
dan 16 uur verzuimen binnen een  periode van vier weken te melden bij DUO. DUO geeft 
deze meldingen door aan de leerplichtambtenaar. 

 

E. verlof 

● In geval van verzuim als bezoek aan huisarts, orthodontist, therapie, ziekenhuisbezoek 
melden ouders dit bij de receptie. Dit kan door te bellen naar 0575-760760 of te mailen  
naar receptie@isendoorn.nl.  Het is wenselijk dat dit soort bezoeken zoveel als mogelijk 
buiten de lestijden plaatsvinden (nooit tijdens toetsen in een toetsweek). 

● In het geval van verlofaanvragen voor rijexamen, huwelijk, overlijden, jubilea sturen 
ouders een verzoek per e-mail naar verlof@isendoorn.nl. Over de toekenning beslissen 
de teamleiders, vandaar dat wij u vragen minimaal vijf (werk)dagen van te voren het 
verlof aan te vragen. Bij het toekennen van verlof houden we ons aan de regels van de 
leerplicht. Wanneer hoeft mijn kind niet naar school? | Rijksoverheid.nl 

● In het geval van verlof voor het bezoeken van open dagen van MBO, HBO of WO 
moeten leerlingen zich persoonlijk melden bij de receptie. De leerling vult zijn LOB-
kaart in, laat het  ondertekenen door de mentor en decaan en gaat daar vervolgens 
mee naar de receptie. Het is aan de leerling zelf om de ouders te informeren. Voor 
open dagen die ook in het weekend worden gehouden, wordt geen verlof toegekend. 

Voor meer vragen over verlofzaken kunt u mailen naar  verlof@isendoorn.nl. 

  

  

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/leerplicht/vraag-en-antwoord/leerplicht-kind-niet-naar-school


Bijlage 1: 

Procedure: Te laat, Verzuim (ongeoorloofd) en Verwijderd 

Aantal 
 keren  

Te laat  

1e keer 
Je meldt je bij de receptie.  
Je gaat met een telaatbriefje de les in. 

2e keer 
Je meldt je bij de receptie. Je gaat met een telaatbriefje de les in. 
Je moet je de volgende dag om 8.00 melden. 

3e keer 
Je meldt je bij de receptie. Je gaat met een telaatbriefje de les in. 
Je moet je twee keer om 8.00 melden.                                              

4e keer 

Je meldt je bij de receptie. Je gaat met een telaatbriefje de les in.  
Je moet je drie keer om 8.00 melden.                                             
Je ouders en mentor krijgen een bericht over het te laat komen. 

5e keer 

Je meldt je bij de receptie. Je gaat met een telaatbriefje de les in. 
Je moet je drie keer om 8.00 melden.                                                
Je mentor belt met je ouders en heeft indien nodig contact hierover met de 
teamleider. 

6e keer 

Je meldt je bij de receptie. Je gaat met een telaatbriefje de les in. 
Je moet je drie keer om 8.00 melden.  
Zorgcoördinator wordt op de hoogte gebracht.                                                

7e keer 
en vaker 

Je meldt je bij de receptie. Je gaat met een telaatbriefje de les in. 
Je moet je drie keer om 8.00 melden.                                                
Er wordt een melding gedaan bij de leerplichtambtenaar (signaalverzuim).  
Ouders ontvangen hiervan een afschrift in de e-mail. 

 

Aantal 
 keren  

Ongeoorloofd verzuim 

1e keer 
Je krijgt een waarschuwing en moet de gemiste lesuren dubbel 
inhalen/nakomen. (1 les gemist is 2x 80 min. nakomen) 

2e keer 
Je moet de gemiste lestijd dubbel inhalen/nakomen.  
Je hebt een gesprek met je mentor. 

3e keer 

Je moet de gemiste lestijd dubbel inhalen/nakomen.  
Je hebt een gesprek met je mentor. 
Je mentor neemt contact op (belt) met je ouders.  

4e keer 
Je moet de gemiste lestijd dubbel inhalen/nakomen.  
Je ouders krijgen een bericht van school (e-mail). 

5e keer 

Je moet de gemiste lestijd dubbel inhalen/nakomen. 
Je mentor maakt een afspraak met jou en je ouders en heeft hierover contact 
met de teamleider. 

6e keer 
Je moet de gemiste lestijd dubbel inhalen/nakomen. 
Je mentor belt je ouders en brengt de zorgcoördinator op de hoogte.                                                

7e keer 
en vaker 

Je moet de gemiste lestijd dubbel inhalen/nakomen.                                       
Leerplicht wordt ingeschakeld, ouders ontvangen hiervan een bericht in de mail. 

 

 Uit de les verwijderd  

 

Je meldt je bij de receptie en gaat met de uitstuurbrief naar het Topunt. 
Topunt meldt de verwijdering bij de mentor, de uitstuurbrief gaat naar de 
teamleider. Bij herhaling wordt in overleg met de mentor en de teamleider een 
passende maatregel genomen. 

 


